[Chén Letterhead hodc logo clia Trudng/ Cong ty/ Co quan] (Bat budc)
Tén nguoi gidi thiéu
Chtre vy, dia chi co quan, email, dién thoai lién lac
Tén trurdng trng tuyén

Dia chi (néu cd)

[Phédn 1] Mé& dau

+ Gidi thiéu tén ngudi gidi thiéu, chirc vu noi cong tac.

[Ph3n 2] N&i dung chinh.
Gidi thiéu ngudi ndp don vao chuong trinh (ghi rd tén chuong trinh dao tao, tén trudng rng tuyén).
+ Vi tri lam viéc cha ngudi ng tuyén.

+ Thoi gian quen biét ngudi irng tuyén/ ghi rd thdi gian cdng tac cla ngudi rng tuyén tai cong ty. (Néu la
ngudi gidi thiéu |a gido vién thi ghi tén mon hoc, thoi gian day ngudi trng tuyén)

+ Nang luc/ pham chat cla ngudi rng tuyén.

+ Cac thanh tich ngudi &ng tuyén dat duoc (néu cd).

[Phan 3] Két thw .
+ Cam két vé tinh trung thuc cda thu gidi thiéu.

+ Ky tén, déng moc (néu cd).

Lwu y: Thu gidi thiéu dugc trinh bay bdng tiéng Anh cé d6 dai 300 — 500 tir tily vdo tirng trdng hop cla ngudi
duoc gidi thiéu. Ngudi gidi thiéu cé thé la gidm déc/ quén ly/ gidng vién hodc déng nghiép cla nguoi duoc gidi
thiéu.



